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	Приложение

к приказу Министерства образования и науки Республики Северная Осетия – Алания

от  « 31 »  марта 2014г. № ____



ПОЛОЖЕНИЕ

о предметных комиссиях Республики Северная Осетия-Алания 

по проверке экзаменационных работ участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

1. Общие положения

1.1. Предметные комиссии Республики Северная Осетия-Алания по проверке экзаменационных работ участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – предметные комиссии) создаются по каждому учебному предмету в соответствии с пунктом 18 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 № 1394, в целях осуществления проверки экзаменационных работ участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее - ГИА).
1.2. Предметные комиссии по каждому учебному предмету создаются Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания по согласованию с государственной экзаменационной комиссией по проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Республике Северная Осетия-Алания (далее – ГЭК).
1.3. ГЭК координирует работу предметных комиссий совместно с Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, Республиканским центром обработки информации (далее - РЦОИ), образовательными организациями Республики Северная Осетия-Алания.
1.4. Предметные комиссии в своей работе руководствуются:

федеральным законодательством и законодательством Республики Северная Осетия-Алания;  

Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013  N 1394;
Положением о государственной экзаменационной комиссии по проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Республике Северная Осетия-Алания;

инструктивно-методическими документами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки  по вопросам организации и проведения ГИА;

нормативными актами и инструктивно-методическими документами Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания по вопросам организации и проведения ГИА; 
настоящим Положением; 
решениями ГЭК. 

1.5. Работник, привлекаемый к работе в предметной комиссии, должен быть ознакомлен по основному месту работы с приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания о его назначении, соответствующими правилами (инструкциями), а также со сроками и временем работы в составе комиссии. Работодателем по основному месту работы специалиста издается соответствующий распорядительный документ о его  участии в предметной комиссии и возложении на него должностных обязанностей в рамках специальных полномочий. 
1.6. Факт ознакомления работника с соответствующими положениями и правилами, назначением и возложением на него персональной ответственности за неисполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей, за нарушение информационной безопасности при проведении ГИА, в том числе за разглашение сведений, содержащихся в контрольных измерительных материалах, фиксируется его личной подписью в распорядительном документе.

2. Структура и состав предметных комиссий
2.1. В состав предметных комиссий по каждому учебному предмету входят председатель предметной комиссии, заместитель председателя и эксперты.
2.2. Предметные комиссии по каждому учебному предмету формируются из числа экспертов, отвечающих следующим требованиям:
наличие высшего образования;

соответствие квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках и (или) профессиональных стандартах;

наличие опыта работы в организациях, осуществляющих образовательную деятельность и реализующих образовательные программы основного общего, среднего общего, среднего профессионального образования (не менее трех лет);

наличие документа, подтверждающего получение дополнительного профессионального образования, включающего в себя практические занятия   (не мене 18 часов) по оцениванию образцов экзаменационных работ в соответствии с критериями оценивания экзаменационных работ по соответствующему учебному предмету, определяемыми Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки. 
2.3. В состав каждой предметной комиссии привлекаются представители общеобразовательных организаций и образовательных организаций профессионального образования.

2.4. Численный состав предметной комиссии определяется, исходя из числа участников ГИА по соответствующему учебному предмету в текущем году, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки экзаменационных работ. 
2.5. Общее руководство и координацию деятельности предметной комиссии по соответствующему учебному предмету осуществляет ее председатель. 

2.6. Член предметной комиссии может быть исключен из состава предметной комиссии в следующих случаях: 

предоставления о себе недостоверных сведений; 

невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей; 

возникновения конфликта интересов  (наличие близких родственников, которые участвуют в ГИА в текущем году). 

2.7. Решение об исключении члена предметной комиссии из состава предметной комиссии принимается ГЭК на основании аргументированного представления председателя предметной комиссии. 

3. Полномочия, функции и организация  работы предметных комиссий
3.1. Предметные комиссии осуществляет свою работу в период проведения ГИА в текущем году. 

3.2. Предметные комиссии: 

принимают к рассмотрению по соответствующему учебному предмету экзаменационные работы участников ГИА; 

осуществляют проверку экзаменационных работ участников ГИА в соответствии с требованиями инструкций и оценивание их по критериям оценивания, устанавливаемых Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки;  

составляют и направляют в РЦОИ протоколы результатов проверки экзаменационных работ участников ГИА.
3.3. Предметная комиссия вправе: 

запрашивать в рамках своей компетенции информацию и разъяснения в РЦОИ и, в случае необходимости, в организации, осуществляющей по поручению Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки разработку контрольных измерительных материалов ГИА на федеральном уровне; 

готовить и передавать председателю ГЭК предложения по содержанию экзаменационных работ,  требованиям к критериям оценивания ответов для направления в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти в сфере образования; 

готовить и передавать председателю ГЭК информацию о типичных ошибках в ответах участников ГИА, рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету для направления в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания; 

сообщать ГЭК об обнаружении в контрольно - измерительных материалах некорректных заданий. 

3.4. Предметные комиссии работают в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, исключающих возможность допуска к ним посторонних лиц (за исключением сотрудников РЦОИ, осуществляющих организационно-технологическое сопровождение работы предметных комиссий, уполномоченных представителей ГЭК и общественных наблюдателей) и распространение информации ограниченного доступа.

3.5. Экспертам запрещается копировать и выносить из указанных помещений экзаменационные работы, критерии оценивания, протоколы проверки экзаменационных работ, а также разглашать посторонним лицам информацию, содержащуюся в указанных материалах. 

3.6. По завершении проверки использованные экспертами материалы (за исключением протоколов проверки экзаменационных работ) уничтожаются лицом, определенным руководителем РЦОИ, 30 ноября текущего года.
3.7. Протоколы предметной комиссии передаются в РЦОИ, где хранятся как документы строгой отчетности в течение одного года. 

3.8.  В случае установления факта нарушения экспертом указанных требований, недобросовестного выполнения возложенных на него обязанностей или использования статуса эксперта в личных целях ГЭК принимает решение об исключении эксперта из состава предметной комиссии, а также о привлечении его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.9.  Обработка и проверка экзаменационных работ занимает на более десяти рабочих дней.

4. Функции, права и обязанности  членов предметной комиссии

4.1. Предметную комиссию возглавляет председатель,  который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ участников ГИА. 

Председатель предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю ГЭК.  
4.2. Заместитель председателя предметной комиссии оказывает содействие председателю комиссии по организации работы предметной комиссии и подчиняется председателю предметной комиссии. Заместитель председателя предметной комиссии в отсутствии председателя выполняет его обязанности. 

4.3. Функции председателя предметной комиссии: 

отбор кандидатур, направленных образовательными организациями, и представление состава экспертов комиссии на согласование ГЭК; 

обучение и инструктаж экспертов по технологии проверки экзаменационных работ; 
организация учета рабочего времени экспертов, затраченного на проверку экзаменационных работ; 

обеспечение своевременной проверки экзаменационных работ в соответствии с инструкциями и установленными требованиями; 

обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, передачи протоколов проверки в РЦОИ; 

информирование руководства ГЭК и РЦОИ о ходе проверки экзаменационных работ и возникновении проблемных ситуаций; 

участие в рассмотрении апелляций участников ГИА по соответствующим предметам в случае возникновения спорных вопросов по оценке выполнения заданий ГИА по запросу конфликтной комиссии Республики Северная Осетия-Алания, рассматривающей апелляции при проведении ГИА; 

подготовка и обсуждение с членами предметной комиссии результатов работы предметной комиссии и направление итогового отчета в ГЭК.
4.4.  Председатель предметной комиссии вправе:  

давать указания членам предметной комиссии в рамках своих полномочий; 

отстранять по согласованию с ГЭК экспертов в случае возникновения проблемных ситуаций от участия в работе предметной комиссии;  

принимать по согласованию с руководством ГЭК решения по организации работы предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы предметной комиссии;  

рекомендовать ГЭК направить ходатайство о поощрении члена предметной комиссии (эксперта) в Министерство образования  науки Республики Северная Осетия-Алания или по месту основной работы. 

4.5. Председатель предметной комиссии обязан: 

выполнять возложенные на него функции в соответствии с    положением о ГЭК и настоящим Положением; 

соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов,  инструкций, решений ГЭК; 

обеспечивать соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, хранении и передаче результатов проверки в РЦОИ; 

своевременно информировать руководство ГЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ; 

согласовывать с руководством ГЭК планируемые публичные выступления руководителей и членов предметных комиссий по вопросам ГИА (в печатных изданиях, на совещаниях, конференциях и т.п.). 

4.6. Член предметной комиссии (эксперт) вправе: 

получать разъяснения по вопросам,  касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения  (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателем предметной комиссии, экспертами процедурные вопросы проверки экзаменационных работ; 

требовать организации необходимых условий труда,  согласовывать план-график работ; 

принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе предметной комиссии, 

вносить в него свои предложения. 

4.7. Член предметной комиссии (эксперт) обязан: 

объективно и непредвзято проверять экзаменационные работы участников ГИА; в соответствии с требованиями инструкций, и оценивать их, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий; 
профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы; 

соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ; 

информировать председателя предметной комиссии о проблемах,  возникающих при проверке экзаменационных работ; 

незамедлительно информировать руководство ГЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности,  а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности предметной комиссии.
____________________
